Audyt w subskrypcji od FOKUS Consulting
FAQ — Najczesciej zadawane pytania

1. Audyt energetyczny mamy wykonac w 2025 roku. Dlaczego miatbym sie zainteresowa¢
audytem juz w 2024 roku?

e W 2025 roku nalezy spetni¢ obowigzek tj. wykona¢ audyt energetyczny i ztozy¢
zawiadomienie o wykonanym audycie do Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki. Jednak
rokiem audytowanym jest 2024 r. Oznacza to, ze najwazniejsze dane o zuzyciu i
kosztach nosnikéw energii bedg dotyczy¢ 2024 roku. W zwigzku z tym sg dwa wyjscia:

e (Czekad na zamkniecie roku 2024, a nastepnie zebrac wszystkie, niezbedne
dane za ten rok i przekazaé je audytorowi.

e Zbierac dane na biezgco i przekazywac je firmie audytorskiej
systematycznie miesigc, po miesigcu. Najlepiej, gdy deleguje sie ta
czynno$¢ na dziat ksiegowosci/ dziat dokumentacji.

e Warto podpisa¢ umowe juz w 2024 roku, poniewaz subskrypcja daje dodatkowe
korzysci m.in.:

e Koszty audytu zostang roztozone w czasie.

e Klient na biezgco otrzymuje profesjonalnie tworzone zestawienia, ewidencji
nosnikow energii oraz cykliczne raporty z rekomendacjami dziatan
korygujacych.

e Umowa subskrypcyjna daje dostep do LEMS, ktdry jest rozbudowanym
systemem, stuzgcym do zarzadzania najdrozszym nosnikiem energii —
energii elektrycznej. Dzieki temu mozna uzyska¢ wymierne korzysci
finansowe juz w 2024 roku.

2. Jakie konkretne sg korzysci finansowe z subskrypcji audytu?

e Koszty audytu firmy zaczynajg sie juz od... 6 tys. PLN.

o Klient otrzymuje 30% znizki na wykonanie audytu efektywnosci energetycznej pod
biate certyfikaty.

e  Koszty roztozone sg w czasie. Decyzja o subskrypcji moze by¢ podjeta na nizszym
szczeblu decyzyjnym.

3. Jak rozpoczaé wspoétprace — zamowic subskrypcje?

e Wszelkie dziatania realizowane sg na mocy umowa o wspétpracy/ subskrypciji.

e Umowa zawiera wszystkie zasady, w tym gwarantowane terminy realizacji audytu,
dostepu do LEMS i konsultingu oraz wsparcia merytorycznego w ocenie danych
pomiarowych.

4. W jaki sposdb bedziemy mieli dostep do zestawien ewidencji nosnikéw i LEMS?

e Zestawienia przygotowywane sg w formacie tabel excel. Ewidencjonujemy wszystkie
pozycje faktur — dane wpisywane sg 1:1. Nasz Klient otrzymuje dostep do danych
szczegbtowych: wolumen zuzycia i dane finansowe (koszty).

e Dostep do LEMS otrzymuje klient drogg elektroniczng (zaszyfrowany plik z loginem) z
podaniem linku do strony logowania. Hasto wysytane jest w odrebnej, zaszyfrowanej
wiadomosci. W uzupetnieniu Klient otrzymuje instrukcje uzytkowania systemu w tym
sposobéw zaktadania i definiowania alarméw. Dodatkowo FOKUS jest do dyspozycji w
przypadku pytan czy koniecznosci udzielenia wsparcia.

5. Jakie dokumenty do FOKUS przekazuje dziat ksiegowosci/ dokumentac;ji?
Uznawane sg wszystkie dokumenty/faktury zakupu od zewnetrznych dostawcéw nosnikéw
energii:



10.

e Faktura za energie elektryczng (kompleksowa lub dystrybucyjna + sprzedazowa)

e Faktura za gaz ziemny, LNG

e Faktura za ciepto systemowe

e Faktura za olej opatowy

e Faktury za paliwa kopalniane (wegiel, eko-groszek, wegiel drzewny, etc.)

e Faktury za paliwa pedne (benzyna PB, olej napedowy ON, LPG, energia elektryczna)
o Refaktury za nosniki np. ryczatt lub przeliczniki na podstawie umowy najmu.

Ewidencja faktur za wode, Scieki, wywdz nieczystosci, telekomunikacje to opcja.

W jaki sposdb dziat ksiegowosci/ dokumentacji przekazuje faktury?
e FOKUS bierze na siebie obowigzek przeszkolenia wskazanych osdb.
e Wskazane osoby otrzymujg krétkie szkolenie, procedure w formie graficznej oraz
dostep do chmury.
e  FOKUS udziela wszelkiego wsparcia w tym konsultacji pod telefonem w przypadku
probleméw lub pytan, zwigzanych z przekazywaniem dokumentéw.
Jak odrézinié fakture Kompleksowg, dystrybucyjng, sprzedazowa energii elektrycznej?
Czyli jak najszybciej i najprosciej zweryfikowac jaki jest to rodzaj faktury
e Faktura sprzedazowa:
o W sktadowych optat wystepuje pozycja ,,optata handlowa”
e Faktura dystrybucyjna:
o W sktadowych optat wystepuje pozycja ,optata abonamentowa”
e Faktura kompleksowa:
o W sktadowych optat wystepujg pozycje ,,optata abonamentowa” oraz ,,optata
handlowa”
Na potrzeby stworzenia raportu potrzebne sg faktury kompleksowe za odpowiednie
lokalizacje (punktu poboru energii) lub faktury dystrybucyjne wraz z odpowiednimi fakturami
sprzedazowymi.
O co chodzi z weryfikacjg / kompletnosé danych?
Przed skanowaniem / wystaniem nalezy sprawdzi¢ czy przekazany dokument:
e Zawiera wszystkie strony
o Nie ma duplikatow

e Dokument jest czytelny (mozna odczytaé pozycje oraz wartosci poszczegdlnych
sktadowych zuzy¢ oraz optat)
e (Czy nie jest to bezuzyteczna faktura z prognoza

W przypadku watpliwosci pracownicy FOKUS s3 do dyspozycji pod telefonem.

Na jakich plikach jest najwygodniej pracowac?

Wszystkie dokumenty przesytamy w formacie PDF. Nie dopuszcza sie przekazywania
dokumentow w formie papierowej lub na nosnikach (dyskietki, ptyty CD, pendrive,
zewnetrzne nosniki USB). To jest wtasnie wada czekania do roku 2025 r. gdzie kumulujg sie
pliki danych i problemy z ich objetoscia.

Nomenklatura, czyli jak nazywac pliki?

Przyjmujemy nastepujacy standard, aby uprosci¢ przetwarzanie informacji z faktur:

NOSNIK — MIESIAC

Dla poszczegélnych nosnikdw stosujemy ponizsze skréty



Faktura NOSNIK
FV energia elektryczna Kompleksowa EE
FV energia elektryczna Sprzedazowa EEspr
FV energia elektryczna Dystrybucyjna EEdys
FV za gaz ziemny Gaz
FV za gaz ptynny LPG
FV za biogaz BioGaz
FV za ciepto systemowe co
FV za olej opatowy Opal
FV za wegiel Carbon
FV za eko-groszek Eco
FV za biomasa BioM
FV za energie geotermalng Geo
FV za benzyne PB
FV za olej napedowy ON
FV za LPG do pojazdéw LPGpoj
FV z tadowania elektrycznego pojazdéw EEpoj

Dla miesigca przyjmujemy sktadowe 2 cyfr np. Styczen — 01; Luty — 02; Marzec —03; ... ;
Pazdziernik — 10; Listopad — 11; Grudzien - 12

e (o jezeli faktura jest na okres powyzej 1 miesigca (1,5;2;3 miesieczna)?
Przyjmujemy pierwszy miesigc fakturowania/poboru
np. faktura kompleksowa za energie elektryczng jest z okresu 13.01.2024 —
12.03.2024. Taki dokument zapiszemy w postaci: EE-01.pdf

e Co jezelijest kilka lokalizacji/punktéw poboru /licznikdw w jednym miesigcu?
Dokument nalezy scali¢/potgczy¢ w jeden plik: Ptatna wersja programu Adobe lub
https://www.ilovepdf.com/merge pdf

e Co jezeli nastgpity zmiany w danej lokalizacji na danym liczniku?
Jezeli w danym okresie rozliczeniowym nastgpity zmiany do wczesniejszej formy
nazywania pliku dochodzi wersja

NOSNIK _wersja — MIESIAC

Oznaczamy zgodnie z nastepujgcymi zmianami np.

Faktura kompleksowa za energie elektryczng za okres 01.02.2024-10.02.2024 oraz
faktura energie elektryczng tego samego punktu poboru energii za okres 11.02.2024-
29.02.2024. Nazwiemy nastepujaco: EE_1-02.pdf oraz EE_2-02.pdf

e Co w przypadku faktur za tankowanie pojazdéw?
Podobnie jak z pozostatymi nosnikami wszystkie faktury za tankowania powinny by¢
potgczone do jednego pliku np.
Firma w styczniu dysponuje 15 pojazdami ktére zatankowano ON oraz 12, ktére
zatankowano PB95. Powinny by¢ przygotowane pliki ON-01.pdf z 15 fakturami oraz
PB-01.pdf z 12 fakturami za tankowanie konkretnych pojazddw.

11. Wysytka/ kopiowanie — Gdzie? Kiedy? Jak?
e Wszystkie FV kopiuje sie na szyfrowang chmure.


https://www.ilovepdf.com/merge_pdf

